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Глава 1. Общие положения

l, НаСТОЯЩИй РеГЛаМеНТ Подготовк:и, согласов ания и испольL€ниlI
документов по государственным закупкам товаров, работ и услуг Ао
<СlоциальЕtо-предприни_мательская корпорация <Павлодuрu (далее - Реглаплент)
разработаFI в соответст]3ии с Законом Реъпублики Казахiтан от 4 декабр я 2015
гоДа (О государСтвенныХ закупках) (да-гrее Закон), законами Республики
Казахстан от 7 январЯ 2003 года <об элеКтронном документе и электро_нной
цифровоЙ подписи>), Правилами осуществления государственных закупок
утвержденными приказом Министра финанс,эв Республики Казахстан oi 11
ДеlКабРЯ 20t15 ГОДа J\Ъ 648 (ДаЛее - Правила), и определяют порядок подготовки,
оформлен!tя, согласова]Iия, подпис ания, регистрации приказов и ,Щоговоров о
гоOударств енных закупк:ах.

2. Термины, испс)льзуемые в Регламенте:
1) вrэб-порта.ir гrоСУДаРственных закуIIок (далее веб-портал)

информац}Iонная сис]]еIиа государственного органа, прелоставляющzш единую
точку дост,упа к электронным услугам государс,гвенных закупок;

2) д(эговор о гос},дарственных закупках (далее - Щоговор) - граждан:ско-
прirвовой договор, заклIоченный посредством веб-портала между зак€Lзчик()м и
поOтавщикrOм, удостоверенный электронными цифровыми подписями, за
исIшючением случаев, предусмотренных Законом;

з) Организатор государственных закупок (далее Организато1l)
структурное подрSВДеЛе]:Iие, ответственное за вLIполнение процедур организ€tциии проведе]ниrI гос)/дарственных закупок, разработку, и утверждение п.,,анагосударств(энных закуIIок, внесение ИЗМеНrЭНИй и дополнений в IIлан
государственных закупо к;4) Инициато!iо.улuрственных закупок (далее Инициатор)
ДОJlЖНОСТНОе ЛИЦО -'ЛllбО СТРУКТУРНОе поlцрiвделение, ответственное запредоставлrgние Органигзатору документов для организации и проведс)ния
государСтвенныХ закуп()к, а также исполЕенIШ договора О государственных
закупках;

5) подписант -,цолжностное)) подписант -Должностное лицо Об,щества уполномоченное решениемправления (совета директоров) Общества на по,цписание дOговора;6) электронная цифровая подпись (далrее - эцп) - nudop электронныхil ттrd\ллБr,цифров1,1х символов, созданный
подтверждающий дс)стоверность
неизменность содер)каIIия.

средствами электронной чифровоii подпис,и и
электронного дtокумента, его при,надлежнос.гь и

Глава 2. Пор,ядок подготовки, согласования Il вынесения на,утверщдение годового плана госуд:lрственных закупок
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3. ()бщество пр.инимает решение об осуществлении государстве.нных
за.купок на основании у,гвержденного годового плаFIа государственных закупок.4. Структурное ]]одр€вделение oTBeTcTI}eHHoe за планирование бюд;жета
общества не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня его утверждения напраI}ляет
Организатору соответствующее решение.

5. С)рганизатор Ete позднее 3 (трех) рабrэчих дней со дня предоставдениrI
решения об утвер)(дении бюджета Обще,этва формирует годовой план
гоOударgтЕ}енных закупок и направляет на согласование структурным
подраздел()ниям Общес:гва.

6. Структурные подр.lзделения Общества не позднее 1 (одного) рабсlчего
дня согласовывают, ,либо дают замечания (дополнения) по пунктам плана в
письменной форме.

7. В случае н€Lличия замечаний t[дополнений) в согласов ании,
ор|ганизатOР В течениИ З (трех) часов с момента получения отказа вносит
по,правки I} годовой план государственных заI{:упок, с учетом предоставлеIIных
заплечаний (дополнений) и повторно направляет на согласование структурным
подразделениям Общесr:ва.

8. Организаторr не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента
соI]JIасования структурными подразделения}ди Общества годового ппана
государственных закуп,ок инициирует вопрос на Правление Общества об
утItерждении годового плана государственных зiакупок.

глава 3. Порядок внесения изменений и дополнений в годовой план
государственных закупок

9. Внесение изменений и дополнений в годовой план государственных
закупок осуществляется на основании решения .правление Общества.l0, Инициатор подготавливает и согласовывает служебную записку на
вн€)сение изменений и дсlполнений в годовой пл,ан государственных закупок.11' Инициатор при вынесении вопроса о внесении изменений и
догlолнениii В годовой план государственных закупок обязаны указать в
служебной записке следующую информацию:

1) наименовани,егосударственнойзакупки;

_ 2) суммы, выделенные для осуществJIения государственных закупок,
без учета нiUIога на добаlзленную стоимость; 

J, , L

з) способ осУществления государствеЕtных закупок (согласовывается с
Организатором);

4) планируем,ыit срок объявления закуп:ки (месяц);
5) планируемые сроки и место постаI]ки товаров, выполнения работ,оказания уолуг. В слу,чсtе многолетнего закJIючения ЩЬговора с разбивкЪй. по

годiам в пределах выделенных и предусмотренн.ых сумм на каждый финансовыйгод;
6) размер аваI{сOвого платежа в процентах (%);
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8) утвержденн.
егrэ rэбязанности, либо к

- техническую с
J

пос,I]авщику (наличие
лиц()нзиii, опыта работыt

еобходимых материt€tльных и
к по],енци€Lльному

трудовых ресу]эсс)в,

сл,дсебная записка на
заместителем Предсе

в случае наличия;

1 (одrrого) рабочего дней со дня,
Общес:тва о внесении изменений и

ве разработать и утвердить преlIварительный годовой
акупок на основании плана р€ввития (бюджета)

Глава 5. Порядок подготовки, оформле)ния, согласования, подписания
документов по государственIlым закупкам

_ 17, ОргаНизациЯ и проведение государсIвенных закупок осуществляется
организатором на основании предоставления инициатором заявки подписав,но,й

7) не менее трех коммерческих предл()жений на приобретаемые тоI}ары,
работы и услуги, в слу,Jае осуществления закупки из одного источника п.утем
прямого закJIючениJI договора;

председателем Правления либо лицом, исполняк)щIлм
ирующим заместителем:

кацию;
- проект договора государс]]венн ых :}ак)/пках,
- кв€Lпификацион ые требования, пре)дъявляемые

9) выписку с
ск()рректированного бю

12. Инициатор,

протокола заседания Правления об утвержденIrи
ета на соответствуюrций финансовый год.

запи:ску со структурн
обязательном пор.ядке, согласовывает служебную

и подразделениями, ответственными за бюджетное
пл аFtироI}ание, правовос) печение и организацию процедур государствеIIных
заIiупок.

13. согласован сО структурными подразделениями Общества
вляется для исполнения Организатору курирующим
я Правле ния или Председателем Правления.

14. Организаторl после получения служебной записки инициирует
Bo]Iploc на Правление ества о внесении изIиенениЙ и дополнениЙ в ГОдrСвсlЙ
плi}Е: государственных
выст,упает инициатор.

куIIок, где содокладчиком в обязательном порядке

l5. Организатор в течение
поJIоlжительного решенt IIравления
,щоIIоlлн€ний в годовой государственных зlакупок обязан р€вместить его на
ве(i-uорт€rле государстве ых закупок.

_Глава 4. ок подготовки, согласования и вынесения
на утверждение редвариТельного годового плана государсТВеннt,Iх

закупок

16. Общество в.
пл€tн государственных
Об;щества.



председателем Правления либо лицом, испtолняющим его обязанности, на
государственном И Русс|ком языках, содержащие следующие документы:1) наименованиегосударственнойзакупки;

_ 2) суммы, выДеленные для осущестI}ления государственных закупок,
без учета наJIога на добавленную стоимость;

3) Не МеНее З (ТРеХ) КОММерческих предложений на приобретаемые
ТОВаРЫ, РабОТЫ И УСЛУгИ, В СЛУЧае осуществления закупки из одного источника
путем прямого заключения договора;4) утвержденные первым руководителем заказчика либо лицом,
исполняющим его обязанности, либо курирующим заместителем:

- техническую спецификацию;
- проект договора о государственных зак)rпках;
- квiUIификационные требования, ПР€l!ЪЯВляемые

поставщикУ (наличие необходимых матери,€Lльных и
лицензий, опыта работы), в случае нЕLличия.

к потенци€tльному
трудовых ресурсов,

18, В случае организации и проведении государственных закупок,
установленных главой З настоящего Реглаплента государственные зак}.пки,
осуществляются Органи:затором на основ ании t)ешения Правления.

19' Организатор после предоставJIения иницрIатороМ заявки напроведение государстве}IныХ закупок В течение 1 (одного) рабочего дняподготавливает и подписывает приказ на провеlIение государственных закупок.20, Организатор не позднее 1 (одного) рабочего д*о со дня подписания
приказа на проведение государственных Зак)/пок, размещает на веб-портале
объявление о проводимых государственны]{ закупках В соответствии сзаконодательством о государственных закупках.

21, Инициатор ршрабатывает техническую спецификацию с ук€lзаниемнацион€rльных стандар]]ов, а в случае их t)тсутствия межгосударственнь1х
стандартов на закупаемые товары, рабо,гы, услуги. Прr оraуrar"r,
НаЦИОН€lЛЬНЫХ И МеЖГОСУДарственных стандартов ук€lзываются ,р.бу.r"r.
функцион€uIьные, технические, качестве]цные и эксплуатационные
характеристики закупае|мых товаров, работ, услуг с yaIeToM нормирования
государст,венных закупоlк.

Пр' этом краткое описание закупаемLIх товаров должно содержать
требование К потенци€'IьныМ поставщикам о предоставлении документоI},подтверЖДающих соответствие поставляемых товаров требЬваl-rl{ям,
установле|нным техническими регламентами, положениями стандартов или
ИНЫМИ ДОКУМеНТаМИ В СООТВеТствии с законода:гельством Республики i(*u*"ru"
о техничеOком регулироЕании.

при направлении технической спецификации на утвержде ние, Инициаторсогласовь]tвает ее с ]заинтересованными с,груктурными подразделениями
\Jощества.

Глава б. Формирование договора типовой, нетиповой



22,
типовому
закупок.

автомати:чески определяется при создании
(подписанием договора обеими сторонами

или бумаrкной формы

типовая электронная форма заклк)чения Щоговора * соответствует
договору 0огласно Правилам ()существления государстве]нных

2з. Нетиповая электронная форма закJIючения договора - предполiагает
собственный договор одной из сторон государственных закупок, не
соответствующий типовому договору согласно Правил.

24. Бумажная форма закJIючеНия догоВора (не посредсТвом веб-порга-гrа)
- предп()лагает закJIючение договора на бумажном носителе и прикрепление
файла договора на веб-портале.

25. Электронна;r типовая форма Правила,м,договора согласно
договора посредством
сдцелки) из и.гогов по

веб-портапа
следующим

способам закупки:
- запрос ценовых цредложений;
- открытый конкурс;
- конкурс среди квалифицированных пост,авщиков;
_ а)rкцион;
- из одного источн,ика по несостоявшимся, закупкам;
_ за.купка по государственному соци€lльному заказу.
26, Выбор электронной нетиповой фrэрмы или электронной типrсвсlй

формы договора сог"шасно Правилам, о"l,щaствляется инициатором по
согласовt}нию с Оргttнизатором посредством веб-портала (подписанием
договора.) при создании,цоговора в следующих (]лучаях:

- ИЗ ЦЛ4l1ОВ ИЗ ОДНОГО Источника путем прj[мого заключения договора;
- при участии в закупках нерезилентов Республики Казахсlтан,

зарегистрированных в качестве налогоплательщиков Республики Казахстilн сэIцI.
27, Бумажная форма заключения договrrра (не посредством веб-порт,ала)

автоматически определяется на веб-портале при создании договора по
следующим способаlr,l закупки :

- через товарные биржи;
_ конкурс по закупке жилья;
_ из одного ист,очника методом прямого закJIючения договора по

подпункТам 4), 9), I7), 1 8), 20), 2I), 2з), 26), з1), 32), з 5), 40), 41 ) пункта 3 Ътirтьи
39 Закона;

- при участии в закуцках нерезид;ентов Республики Казахстан,
незарегистрированных Е} качестве н€tлогоплательщиков Республики КазахOтан
без ЭLЩ;

- ко.нкурс с применением двухэтапных прсlцедур.

28. Проекты договоров о государс'Еlенных закупках формируютсяна веб-портале государс]]венных закупок
инициатором дополнений в проект договора.

Оргаlлизаlгором
предоставленных учетоIи



29, Организатоlэ формирует Проект договора, заполняет кар1очку
договора, добавляет согласующих в Прое,кт договора и направляет на
согласование инициатору и подписан,гу посредством вс:б-портала
государственных закуп()к.

30, Инициатор и подписант не позднее 1 (одного) календарного дня смомента направления Организатором Проект,а договора согласовывают либо
отк€Lзывают в согласовании с ук€ванием причины отк€ва.31, В слуrае о,гказа в согласовании ,и подписании Проекта договораорганизатор не позднее l-го часа вносит корректировки в Проект договора и
повторно направляет на согласование инициатору и подписанту.з2, Все действия по согласованию и п()дписанию Проектов до|говороВ Огосударственных закуIIках производятся Hil веб-портале государствеIIных
закупок с использованием ЭLЩ.

3З. !окументы об

Глава 7. Исполнение договора

исполнении договора (акт приема-передач:и товара,
акт выпоJIненных рабrот,ct^l бbrrrUJlHcHHыx P€lOtOT, ок€ванных услуI-, счет-фактура) оформ;rяются
электронной форме, за исключением случаев, предусмотренных Законом.з4, Исполнение договора о государс]]венных закупках при поставке
товаров осуществляется в следующей последов:}тельности:

1) доставка товара в пункт н€вначения товара с предос'авлением
оригин€tла накладной;

_ 2) оформление п.ставщиком акта приема-передачи товара пос)редс]]вом
веб-портала с прикреплением электронной коп,ии накладной, подтвер)кдающий
факт доставки товара;

3) приемка товара -Инициатором.
4) оплата заказчикOм за поставленный товар.
35, Исполнение договора о государственных закупках при вы]lолнени,и

работ (оказании услуг) осуществляется в следукlщей последовательности:
1) оформление aкTit выполненных рабоi (оказания услуг) посредс1вом веб-

портiIла;
2) сдача и приемка выполненных работ (оказанных услуг).
3) оплата зак€вчиКом за выполненные рабсlты (оказанные услуги)._ з6, Организатор не позднее 1 (одноiо) рабочего дня со дня пол}.чения на

веб-порТ€rле увеДомлениЯ об офорМлениИ .rоa'u"щ"ком акта приема-'ередачи
ТОВаРа, ВЫПОЛНеНИЯ РабОТ, ОКаЗаНИЯ УСЛУг, заполняет в акте инфорruцrrо .rо
договору, добавляет дол;кностное лицо инициа,]]ора ответственного за приня.тие
товара, выполненных работ, оказанных услуг pI направляет акт на поltrписание
инициатору и подписанту.

з7, Инициатор и подписант не позднее 1 (одного) рабочего дня со дняполучениЯ акта приема-ПередачИ товара, вып|)лнения рuбоr, оказанI{я услуг

8



подписывает его эщI в личном кабине,ге| либо отк€tзывает
аргументированных обоснований.

38, После подписания акта приема-пеtr)едачи товара, выполне]ния работ,ок€вания услуг Инициатор готовит фиrrансовую заявку в структурноеподразделение, ответс:гВенное за бюдЖетноtэ планирование для оплаты запос'|'атlпеттrrт-rйтпDqп л7оDоттrтr,посl]авленный товар, окiЕванную услугу, выполI{енные рЪбоr",.

.Глава 8. Заключитель]ные положения

з9. При наличии противоречий пунктов Регламента, прс
результате внесения изN,lенений в закоцод?тел,ьrэтво о государствен
действуют нормы закон()дательства.

40. Нарушение пунктов Регламента влечет
установленную внутрен]цими нормативными документами Общества.

с ук€}занием

закупках,
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